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令和6年1月29日（月）開催「ビジネス交流会」
参加企業様向けマニュアル（当日のご案内）
＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊＊
[bookmark: _Hlk90391575]１．開催概要
（１）開催目的
[bookmark: _Hlk155348297]自ら製造・開発した新製品、サービス、技術等を情報発信することにより、販路開拓、業務提携といった企業間の連携を深め、企業相互の交流・情報交換を促進することを目的として開催する。
（２）主催・後援
　　　①主催　　白河商工会議所
　　　②主管　　総務運営委員会
（３）開催日時　　令和6年1月29日（月）　午後2時30分から
（４）開催場所　　東京第一ホテル新白河
西郷村道南東７−７　℡:0248-24-0001
（５）参加企業数
　　　26社（令和6年1月17日現在）　※別添①『参加企業一覧』参照

２．会場・受付
（１）受付会場
　東京第一ホテル新白河2階　孔雀の間前
（２）受付開始
午後１時００分から。
　　　＊受付の際に、名刺２枚ご準備いただき１枚を受付時に、もう１枚を配布する名札入れに入れて身につけていただきます。
（３）一般開場
　　　午後２時２０分から。（予定）
（４）企業ＰＲ
　　　開会式終了後に、企業PRを行って頂きます。PR時間は、2分となります。
　　　出展ブース番号順に発表していただきますので、番号1番～5番の企業様は、主催者挨拶終了後、ステージ脇にご集合ください。
　　　以降の番号の企業様は、事務局がお声がけをしますので、ステージ脇に移動ください。
（５）持参物等：（必要最低限のものを記載します。）
□（機材関係）、□配布又はPRする資料
　　　□名刺、□備品関係（必要に応じてフック、模造紙、クリップ、紐）
　　　□電源使用の際の延長コード又はドラム
（６）駐車場
　　　指定駐車場をご利用ください。※別添②『駐車場案内図』参照
（７）飲食
　　　お飲み物の持ち込みは可能です。水分補給は各自しっかり行ってください。
（８）Wi-Fi
　　　会場にはWi-Fi環境はあります。当日、パスワードをご案内させていただきます。
（９）感染症対策
　　　当日の体温が、37.5度以上の方は会場に入場できませんので、ご了承ください。
　　　マスク等は、各自の主体的な判断により着用してください。

３．出展ブース（小間）
（１）配置
　　　出展ブース（小間）の配置は事務局で決定させていただきます。変更等の希望は受付できませんので、ご了承ください。　※別添③『企業ブース配置図』参照
（２）ブースサイズ・準備物等
　　（ブースサイズ）
　　　各ブースのサイズは、背面 縦160㎝×横220㎝、テーブル 幅60㎝×横180㎝
全ブース統一したサイズです。
　　（準備物等）
　　　・各ブースには、テーブル1台と椅子4脚を設置します。
　　　・パーテーションは、背面にのみ設置します。
【パーテーションに掲示する際の注意事項】（パーテーションの材質が段ボールのため）
1. 水濡れ厳禁、太陽光線にも弱いです。
1. 重量物（モニターなど）の取り付け・立てかけはご遠慮ください。
1. 紙類などの掲載する際、テープ類はすべて禁止、S字フックなどのご対応お願い致します。
1. 突起物、直接の書き込みはご遠慮ください。
　　　・のぼりや製品見本等を設置する場合は、転倒や落下に十分注意してください。
　　　・電源を使用する際は、小間の中央に共用の電源ドラムが設置してありますので、各ブースへの電源確保については、各自延長コード（又は電源ドラム）を必ず持参し確保願います。
４．運営スタイル・タイムテーブル等
（１）運営・スケジュール
　　　交流会開始後は、各社のPR時間を設けてあります。
　　　各社2分程度になります。その後、フリータイムになります。
（２）タイムテーブル
　　　開始・終了の合図（アナウンス）を行いますので、指示に従ってください。
	当日のスケジュール

	時間
	内容

	13:00～
13:00～
～14:20
14:30
14:45～
～15:45
15:50～16：30
16:30
16:35～
	参加企業搬入開始
参加企業受付開始
参加企業搬入・設営終了
開会式
企業PR　開始
PRタイム　※各社ごとに2分程度
名刺交換・ブース巡回（フリータイム）
閉会式
参加企業撤収



（３）開会式
　　　午後２時３０分からステージ上で「開会式」を行います。式の流れは、主催者挨拶、列席者紹介を行います。

５．搬入・搬出
（１）搬入出方法
　　　持参物は、参加者自身で運搬をお願いします。
　　　搬入出方法の詳細は、※別添④『搬入出経路図』を参照願います。

（２）搬入出時間
　　（搬入）
　　　搬入・設営は、当日の午後1時から開始可能です。
　　　なお、午後2時20分までに設営が終了するようにお願いします。
　　（搬出）
　　　搬出・撤去は、終了後（午後4時35分予定）にし、搬出作業開始時間は、当日現場でアナウンスさせていただきますので、ご協力をよろしくお願い申し上げます。
６．お願い・留意事項等
（１）配布物
　　　当日配布する資料については、必要部数をご持参ください。
（２）喫煙
　　　指定場所にて喫煙をお願いいたします。
（３）ごみ
　　　各自ごみの持ち帰りにご協力願います。
（４）名札の配布
　　　当日、カラー名札を配布します。
	参加企業

	[image: カラーイベント名札　PP素材　イベントサイズ　青　100組　プラス]

名刺をご持参ください。
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